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فهرست مطالب

سخت‌افزارها•

نرم‌افزارها•
(Windows)ويندوزکاربري•
نرم‌افزارهانصب‌و‌حذف‌•
(Internet)اينترنتکار‌با‌•
(Word)کاربردي‌واژه‌پرداز•
(PowerPoint)کاربردي‌پرده‌نگار•

(Font)قلم‌•
فشرده‌سازنرم‌افزارهاي•
مسافر‌قبلهنرم‌افزار•
پیام‌رساننرم‌افزارهاي•

ملحقاتو‌رايانهبا‌آشنايي•
ويدئوپروژکتورکار‌با‌•

کار‌با‌گوشي‌همراه‌هوشمند•



سخت افزارها
ملحقاتو رايانهبا آشنايي

(keyboard)صفحه‌کلید‌•

صفحه‌کلید‌رايانه‌خانگيتاپصفحه‌کلید‌لپ‌



سخت افزارها
ملحقاتو رايانهبا آشنايي

(Mouse)موش‌واره•

تاپلپ‌موش‌واره رايانه‌خانگيموش‌واره

موش‌وارهنگه‌داشتنشیوه‌

راست‌کلیک

چپ‌کلیک

(scroll)غلتک‌



سخت افزارها
ملحقاتو رايانهبا آشنايي

(Monitor)صفحه‌نمايش‌•

صفحه‌نمايش‌رايانه‌خانگيتاپصفحه‌نمايش‌لپ‌



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

پخش‌کنندهلنز‌
تصوير

محل‌اتصال‌کابل
HDMI

محل‌اتصال‌کابل
VGA

محل‌اتصال‌کابل‌
برق



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

HDMIکابل‌•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

VGAکابل‌•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

HDMIبه‌VGAمبدل‌•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

کابل‌برق•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

اتصال‌کابل‌
انتقال‌اطلاعات‌به‌
ويديوپروژکتور

اتصال‌کابل‌برق

راه‌اندازياتصالات‌و‌•

HDMIکابل‌

VGAکابل‌

اتصال‌کابل‌انتقال‌
اطلاعات‌به‌رايانه



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

تنظیم‌کننده
وضوح‌تصوير

(Focus)

دکمه‌روشن‌و‌
خاموش

فاصله‌تنظیم‌کننده
کانوني‌تصوير

(Zoom)

روي‌دستگاهتنظیمات•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

تنظیم‌کننده
وضوح‌تصوير

(Focus)

منبع‌تنظیم‌کننده
اطلاعات

(source)

دکمه‌روشن‌و‌
خاموش

تنظیم‌کننده
تصوير‌از‌حالت‌

لوزي

تنظیم‌کننده
صداي‌دستگاه

روي‌دستگاهتنظیمات•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

رتنظیم‌شفافیت‌تصوي•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

پخش‌يا‌عدم‌نمايش‌تصوير•



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

پخش‌يا‌عدم‌نمايش‌تصوير•

پرده‌و‌عدم‌رويخاموش‌کردن‌نمايش‌تصوير‌
اشتراک‌گذاري‌صفحه‌نمايش‌رايانه

به‌پرده‌نمايشرويرايانهتصويرگذارياشتراک‌
صورت‌همزمان

دو‌تصوير‌مکمل‌هم‌به‌عنوان‌دو‌صفحه‌نمايش‌و‌
در‌اختیار‌گذاشتن‌فضاي‌بیشتر‌براي‌نمايش

ش‌پخش‌تصاوير‌رايانه‌روي‌پرده‌نمايش‌و‌عدم‌پخ
از‌صفحه‌نمايش‌رايانه



سخت افزارها
ويدئوپروژکتورکار با 

خاموش‌کردن•

ه‌کلید‌روشن‌و‌خاموش‌با‌فاصلفشاردادندوبار‌
چند‌ثانیه



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

سیم‌کارتتعويض‌•

سیم‌کارتاندازه‌هاي سیم‌کارتمبدل‌

استاندارد نانو‌ میکرو



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

از‌پشت‌گوشيسیم‌کارتتعويض‌•
سیم‌کارتمحل‌ورود‌

محل‌ورود‌حافظه‌جانبي

سیم‌کارتنحوه‌قراردادن‌



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

از‌لبه‌گوشيسیم‌کارتتعويض‌•

سیم‌کارتابزار‌برداشت‌

سیم‌کارتمحل‌درج‌

خارج‌کردن‌سیني‌
سیم‌کارت

سیم‌کارتجاي‌گذاري



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

سیم‌کارتپولي‌شارژ•



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

Wifiاتصال‌به‌•



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

Wifiاتصال‌به‌•

اتصال



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

اندرويدنرم‌افزارنصب‌•

Google Play از✓

"بازارکافه"از✓

دیگراندرویدهایمارکتاز✓

APKفایلداشتنبامستقیمترصوهب✓

برنامهلینکداشتناختیاردربا✓

QRCodeوکدخوانباریااسکنرازاستفاده✓



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

از‌گوشينرم‌افزارحذف‌•



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

از‌گوشينرم‌افزارحذف‌•



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

برنامه‌هافعال‌سازي‌يا‌غیرفعال‌کردن‌دسترسي‌و‌مجوزهاي‌•



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

برنامه‌هافعال‌سازي‌يا‌غیرفعال‌کردن‌دسترسي‌و‌مجوزهاي‌•



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

جستجو‌و‌دريافت‌فايل•



سخت افزارها
کار با گوشي همراه هوشمند

افقي‌يا‌عمودي‌کردن‌گوشي•



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

ساخت‌پوشه•

پس‌از‌راست‌کلیک



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

(select)انتخاب‌تکي‌•

کلیک‌چپ‌روي‌فايل‌يا‌پوشه

(select All)انتخاب‌کلي‌•

چپ‌کلیک‌از‌کنار‌اولین‌فايل‌يا‌پوشه‌و‌کشیدن‌و‌سپس‌رها‌کردن‌کلیک‌چپ

Ctrl + A



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

(paste)و‌جايگذاري‌(‌cutيا‌copy)رونوشت‌•
پس‌از‌انتخاب‌و‌راست‌کلیک

پس‌از‌راست‌کلیک

Ctrl + C

Ctrl + X

Ctrl + V



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

(Undo)بازگرداني‌به‌عمل‌قبلي‌•

پس‌از‌راست‌کلیک

Ctrl + Z

(Redo)بازگرداني‌به‌عمل‌بعدي‌•

Ctrl + Y



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

تنظیمات•

پس‌از‌راست‌کلیک



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

پاک‌کردن‌فايل‌يا‌پوشه•

پس‌از‌راست‌کلیک

پس‌از‌انتخاب

DELET



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

تغییر‌نام•

پس‌از‌راست‌کلیک

پس‌از‌انتخاب

F2



نرم افزارها
نرم افزارهانصب و حذف 

Startاز‌طريق‌منوي‌10پاک‌کردن‌برنامه‌در‌ويندوز‌•



نرم افزارها
نرم افزارهانصب و حذف 

تنظیماتاز‌طريق‌صفحه‌10پاک‌کردن‌برنامه‌در‌ويندوز‌•



نرم افزارها
نرم افزارهانصب و حذف 

پنلاز‌طريق‌کنترل‌10پاک‌کردن‌برنامه‌در‌ويندوز‌•



نرم افزارها
نرم افزارهانصب و حذف 

نرم‌افزارنصب‌•



نرم افزارها
نرم افزارهانصب و حذف 

تنظیم‌زبان•



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

امرورگرهجستجو‌با‌•



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

"......"جستجوي‌عبارت‌خاص‌با‌استفاده‌از‌•



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

ورود‌به‌صفحه‌شخصي‌در‌سامانه‌آموزش•

amoozeshbeseh.irورود‌نشاني‌

مرورگرجستجو‌در‌



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

ورود‌به‌صفحه‌شخصي‌در‌سامانه‌آموزش•



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

مشاهده‌کارنامه‌در‌سامانه‌آموزش•



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

مشاهده‌مراحل‌و‌جزئیات‌مصاحبه‌علمي‌و‌عملي•



http://form.amoozeshbeseh.ir

نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

ساعت10مشاهده‌نمرات‌مصاحبه‌علمي‌و‌عملي‌پس‌از‌•



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

ورود‌به‌صفحه‌شخصي‌در‌سامانه‌معاونت‌فرهنگي•

https://beseh-farhangi.hajj.irورود‌نشاني‌

بعثهورود‌از‌طريق‌سامانه‌آموزش‌



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

يورود‌به‌صفحه‌شخصي‌در‌سامانه‌معاونت‌فرهنگ•

درج‌کد‌ملي‌به‌
يعنوان‌نام‌کاربر

درج‌رمز‌
پیامک‌شده

دريافت‌رمز‌
کلید‌ورود‌به‌سامانه‌پس‌از‌درج‌اطلاعاتجديد



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

دريافت‌رمز‌جديد‌براي‌ورود‌به‌صفحه‌شخصي‌در‌سامانه‌معاونت‌فرهنگي•



نرم افزارها
(Internet)اينترنتکار با 

مشاهده‌اطلاعات‌صفحه‌شخصي‌در‌سامانه‌معاونت‌فرهنگي•



نرم افزارها
(Word)کاربردي واژه پرداز

ايجاد‌سند
جديد

بازکردن‌
سند‌قديمي

برخي‌از‌
سندهاي‌قديمي

تنظیمات

Ctrl + N

Ctrl + O



نرم افزارها
(Word)کاربردي واژه پرداز

قلمتنظیمات متنتنظیمات

نام‌قلم
اندازه‌قلم
درشت‌کردن
ريزکردن
سیاه‌کردن
کج‌کردن

زيرخط‌دار‌کردن
رنگي‌کردن‌متن

رنگ‌قلم

نشان‌دار‌کردن
شماره‌گذاري‌خودکار
تورفتگي‌به‌متن

متن‌از‌چپ‌يا‌راست
چیدمان‌متن

فاصله‌سطرها‌و‌بندها
رنگي‌کردن‌زمینه

کادر‌متن



نرم افزارها
(Word)کاربردي واژه پرداز

ذخیره‌روي‌
فايل‌قبلي

فشردن‌دکمه

اطلاعاتذخیره‌سازي•

ذخیره‌با‌نام‌
جديد‌يا‌در‌
مسیر‌جديد‌يا‌
با‌پسوندجديد

Ctrl + S

Ctrl + Shift + S



نرم افزارها
(Word)کاربردي واژه پرداز

F12

Ctrl + Shift + S

PDFذخیره‌با‌پسوند‌

ذخیره‌سازي‌اطلاعات‌با‌جلوگیري‌از‌به‌هم‌ريختگي•



نرم افزارها
(Word)کاربردي واژه پرداز

همراه‌سازي‌قلم‌با‌متن

ذخیره‌سازي‌اطلاعات‌با‌جلوگیري‌از‌به‌هم‌ريختگي•



نرم افزارها
(PowePoint)کاربردي پرده نگار

ايجاد‌سند
جديد

بازکردن‌
سند‌قديمي

برخي‌از‌
سندهاي‌قديمي

تنظیمات

Ctrl + N

Ctrl + O



ذخیره‌روي‌
فايل‌قبلي

اطلاعاتذخیره‌سازي•

ذخیره‌با‌نام‌
جديد‌يا‌در‌
مسیر‌جديد‌يا‌
با‌پسوندجديد

Ctrl + S

Ctrl + Shift + S

فشردن‌دکمه

نرم افزارها
(PowePoint)پرده نگار کاربردي 



قلمتنظیمات متنتنظیمات

نام‌قلم
اندازه‌قلم
درشت‌کردن
ريزکردن
سیاه‌کردن
کج‌کردن

زيرخط‌دار‌کردن
رنگي‌کردن‌متن

رنگ‌قلم

نشان‌دار‌کردن
شماره‌گذاري‌خودکار
تورفتگي‌به‌متن

متن‌از‌چپ‌يا‌راست
چیدمان‌متن

فاصله‌سطرها‌و‌بندها
رنگي‌کردن‌زمینه

کادر‌متن

نرم افزارها
(PowePoint)کاربردي پرده نگار



نرم افزارها
(PowePoint)کاربردي پرده نگار

(Design)تنظیمات‌قالب‌نمايش‌•



نرم افزارها
(PowePoint)کاربردي پرده نگار

(transition)تنظیمات‌تعويض‌صفحات•



نرم افزارها
(PowePoint)کاربردي پرده نگار

(animation)تنظیمات‌نمايش‌مطالب‌هر‌صفحه‌•



نرم افزارها
(PowePoint)کاربردي پرده نگار

نمايش‌مطالب•

هاز‌اولین‌صفح از‌صفحه‌جاري از‌صفحه‌دلخواه



نرم افزارها
(Font)قلم 
نصب‌قلم•

پس‌از‌راست‌کلیک



نرم افزارها
(Font)قلم 
نصب‌قلم•

فونترونوشت‌گرفتن‌از‌فايل‌و‌جايگذاري‌در‌پوشه‌



نرم افزارها
(Font)قلم 
حذف‌قلم•

پس‌از‌راست‌کلیک‌روي‌قلم‌
فونتمورد‌نظر‌در‌پوشه‌

پس‌از‌انتخاب‌قلم‌مورد‌نظر‌
فونتدر‌پوشه‌



نرم افزارها
فشرده سازنرم افزارهاي

فشرده‌سازي•

پس‌از‌انتخاب‌محتوا‌و‌راست‌کلیک



نرم افزارها
فشرده سازنرم افزارهاي

از‌حالت‌فشردهخارج‌کردن•

پس‌از‌راست‌کلیک



نرم افزارها
(Windows)ويندوزکاربري

(Shut down)خاموش‌کردن‌•
Alt + F4



نرم افزارها
مسافر قبلهنرم افزار



نرم افزارها
مسافر قبلهنرم افزار

110



نرم افزارها
مسافر قبلهنرم افزار



نرم افزارها
مسافر قبلهنرم افزار



نرم افزارها
پیام رساننرم افزارهاي

ساخت‌گروه‌در‌پیام‌رسان‌ايتا•



نرم افزارها
پیام رساننرم افزارهاي

ساخت‌کانال‌در‌پیام‌رسان‌ايتا•



نرم افزارها
پیام رساننرم افزارهاي

جستجوي‌کانال‌در‌پیام‌رسان‌ايتا•
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